20××年×月×日

〇〇につきご承認賜りたきこと【①何の話か】

依頼：案Aと案Bの検討結果承認をお願いします。【②読み手に何をして欲しいのか】

結論：さまざまな検討の結果、案Bが有効だと思われます。【③結論】

結論に至った論拠：
・案Aの評価結果
　【④定量的な論拠。案Aを実施するのに必要なお金、時間等】
・案Bの評価結果
　【④定量的な論拠。案Bを実施するのに必要なお金、時間等】
・案Bは案Aに比べ〇〇円コストが安く、効果が見込める

補足：【⑤補足事項。誰の確認をとったなど関連情報を記載】
・
・
・
・
・
